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 基本功能 

下文根据系统应用上的基本特点，从功能结构、展现模式等方面介绍系统的基本功能。 

 

⚫ 系统的基本功能介绍的内容包括 

◼ 功能结构 

◼ 数据过滤 

◼ 固定列及排序 

◼ 卡片布局 

◼ 分组及汇总 

◼ 格式保存 

◼ Excel 导出 

◼ 模型设计 

◼ 增加功能模型 
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 功能结构 

2.1 功能结构-模型分类 

 

⚫ 如上图所示，系统的功能结构分为三个级别 

◼ 菜单组 

在系统中，根据用户需要，可以定义任意多的功能分组 

这些功能分组分别分布在不同的菜单组中，比如： 

◆ 基础数据 

◆ 采购管理 

◆ 销售管理 

◆ 生产管理 

◆ 库存管理 

◆ 财务管理 

◆ 固定资产 

◆ 应收应付 

◆ 系统管理等等 

◼ 菜单项 

在每个菜单组下面，可以根据用户需要列示任意多的菜单项 

每个菜单项分别分布在一个菜单组中 

◼ 模型列表 

每个菜单项中，又可以根据模型的编号，建立不同的商务分析模型 
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2.2 功能结构-不同模型的内容 

 

⚫ 如图所示，一个菜单项下可以设计多个功能模型 

这里的二级查询代码，可以对应不同的查询内容，亦即分别对应不同的数据互联系

统的数据功能模型 
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 数据过滤 

3.1 数据过滤-过滤条件行 

 

⚫ 如图所示，数据分析模型所获取的数据内容会出现在数据表中 

数据表中的每个列的内容均可以作为过滤条件对数据进行过滤 

3.2 数据过滤-列筛选条件 
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⚫ 根据列中所获取的数据格式的不同，列筛选条件的选项可以不同 

比如，对于字符型的数据，列筛选条件的内容可以包括： 

◼ 等于… 

◼ 不等于… 

◼ 大于等于… 

◼ 大于… 

◼ 小于等于… 

◼ 小于… 

◼ 相似于… 

◼ 匹配… 

◼ 以…开始 

◼ 包含… 

◼ 以…结尾 

◼ 非…开始 

◼ 不含… 

◼ 非匹配… 

◼ 不以…结尾 

◼ 不相似于… 

⚫ 当列的内容是数字、日期等格式时，条件筛选的内容可以跟列内容自动变化 

用户可以直接在系统中查看不同格式下筛选列表的内容 

3.3 数据过滤-根据列内容选择 

 

⚫ 当进行数据筛选时，系统可以直接以列表的形式列出本列数据中的所有数据项 
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用户直接选择数据就可以对数据表进行筛选过滤操作 

3.4 数据过滤-定义复杂的条件 

 

⚫ 当上述两种简单的方式不能满足用户的数据过滤要求，用户希望定义更加复杂的条

件对数据进行分析过滤时，可以使用“自定义”筛选条件的功能 

⚫ 这里用户可以根据需要定义多种复杂条件的组合（多个条件直接可以是或/且的关

系） 
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3.5 数据过滤-显示过滤后的内容 

 

⚫ 如图所示，当用户定义完筛选条件，离开条件列时，系统就自动应用筛选条件完成

了对数据的过滤操作 

3.6 数据过滤-输入内容作为条件 

 

⚫ 在实际应用中，用户可以在筛选列中输入部分内容以实现对数据的过滤 
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3.7 数据过滤-选择 Y/N 作为筛选条件(Y) 

 

⚫ 如图所示，当数据列的内容为“布尔”型值的时候，用户可以通过勾选筛选列以实

现对数据内容的过滤 

⚫ 比如本例中，用户选择了“是”作为条件，数据内容中显示的是所有对应该列的数

据为“是”的行。 

3.8 数据过滤-选择 Y/N 作为筛选条件(N) 
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⚫ 如图所示，本例中用户选择“否”作为筛选条件 

则，数据列表中仅显示对应该列内容为“否”的数据行 

3.9 数据过滤-使用日期作为过滤条件 

 

⚫ 如图所示，如果列的内容为日期型数据，当用户使用数据筛选功能时，系统自动显

示一个日期选择器供用户方便的选择日期。 

⚫ 比如，本例中选择一个日期，可以查询某日期后创建的产品 
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3.10 数据过滤-清除列的过滤条件 

 

⚫ 如图所示，当为某一列数据设置了条件的时候，点击列的条件清除按钮，可以方便

快捷的清除该列的条件 

3.11 数据过滤-清除过滤条件 

 

⚫ 用户可以为一列或多列数据设置筛选条件 

⚫ 当用户设置了多列的筛选条件时，如图所示，可以点击筛选过滤行左侧的条件清除
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按钮，以方便的清除所有列的筛选条件 
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 Excel 过滤样式 

某些用户可能更加习惯于使用 Microsoft Office Excel 的数据过滤模式，该系统对这种模

式也提供支持。 

 

⚫ 如图所示，如果需要使用 Excel 的过滤模式，请在设置中勾选“Excel 过滤样式” 

⚫ 在使用该模式的情况下，数据查询及过滤样式如下图所示 
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⚫ 如图所示，是使用 Excel 过滤样式的情况 

⚫ 这时，对列内容的选择方式类似于 Excel Filter 的操作 
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 行列格式设置 

5.1 固定列顺序 

 

⚫ 在每列数据的标题上，有一个“针形”的标识，用户点击该标识可以将列固定在左

侧 

⚫ 此时，当用户左右滚动多列数据时，已经被“钉”住的列可以固定不动 
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5.2 固定行位置 

 

⚫ 根据需要可以固定某个或某几个行的位置，可以方便某些记录和其他的记录进行数

据对比 

⚫ 请注意固定的行左侧的针形标识 

5.3 任意移动列的位置 
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⚫ 拖动列标题，可以任意移动列的位置，这样可以方便用户根据自己的需要和习惯控

制数据显示 

5.4 选择多列进行排序操作 

 

⚫ 点击任何一列的列标题，可以将该列数据以“顺序”或“倒序”进行排序 

⚫ 当选择一列数据排序后，按住“SHIFT”键，然后点击其他的列，可以实现多列的同

时排序，即先按第一列排序、然后按照第二、第三……列排序 
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5.5 自主决定列的显示 

 

⚫ 在数据列表的左上角的位置，有个 FieldChooser 按钮可以显示当前数据列表中的所

有的列的标题，用户可以根据需要选择显示的内容 

⚫ 如果用户去除了某列前面的显示标识，则该列的内容就不再显示了 

⚫ 在实际业务操作时，使用拖拽的方式将列“丢弃”也可以实现将列的内容不显示 

⚫ 因此用户可以方便的定义自己希望查看的内容 
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 卡片布局切换 

 

⚫ 使用数据表的“卡片布局”切换按钮可以实现数据在“行模式”和“卡片模式”之

间的任意切换 

⚫ 当数据的内容比较多时，以卡片模式显示可以使得数据更直观的展现 
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 分组及汇总 

7.1 分组及汇总的基本设置 

 

⚫ 如果用户希望数据按照某列的内容进行汇总，仅需要拖动该列的标题到“分组汇总

区域”即可快速实现 

⚫ 该功能可以实现一列或多列的汇总，即一级至多级的汇总 

⚫ 汇总级别之间的关系可以任意切换 
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7.2 分组展开 

 

⚫ 当实现了数据分组时候，可以随时对分组的数据展开查看，操作方式及结果如图所

示 

⚫ 需要进行组内容展开时，只需要双击组行的内容或者单击左侧的加号即可 

7.3 增加分组列 

 

⚫ 如图所示，可以增加分组列实现数据分析的多层次分组 
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⚫ 本例中，先按照“产品种类”进行分组，在每个“产品种类”中，可以实现按照“存

货单位”进行数据分组 

7.4 库存查询分组举例 

 

⚫ 如图所示，是一个 Sage ERP X3 系统的库存数据查询举例 

⚫ 这个数据分析模型在模型结构中的位置为： 

◼ 菜单组：库存 

◼ 菜单项：库存查询 

◼ 模型：库存查询 

⚫ 利用该模型，可以查询 Sage ERP X3 系统中库存的实时数据 
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7.5 实现列数据按照分组汇总 

 

⚫ 对数据进行分组以后，可以对数字型的数据进行各类分组汇总操作 

⚫ 操作模式是，点击需要汇总的列标题栏中的“汇总标记”（Σ），系统中出现 

◼ 求平均值 

◼ 计数 

◼ 最大值 

◼ 最小值 

◼ 汇总 

⚫ 使用这些操作，用户可以根据需要对数据进行汇总分析。 
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7.6 选择会计代码作为分组依据 

 

⚫ 本例中，用户选择“会计代码”作为分组依据，实现了数据按照“会计代码”的分

组显示 

7.7 增加产品种类作为二级分组依据 

 

⚫ 然后，在一级分组（会计代码）的基础上，又增加了“产品种类”作为二级分组 

⚫ 根据一级和二级分组，对“存货数量”和“包装单位数量”进行汇总 
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7.8 练习-熟悉数据模型的使用 

 

⚫ 请参考图示的内容使用系统进行“熟悉数据模型使用”的练习 
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 格式保存 

8.1 将用户设定的格式保存下来 

 

⚫ 系统具备格式保存功能 

⚫ 可以将在前面环节对数据展现的各类定义保存下来，下次使用该模型时，就不需要

进行重复的设置了 

⚫ 可以保存的格式设置包括： 

◼ 固定列设置 

◼ 排序列设置 

◼ 分组设置 

◼ 分组汇总设置 

◼ 列筛选条件 

◼ 卡片模式显示格式 

◼ 列宽度设置等 
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8.2 每个用户保存的格式 

 

⚫ 格式保存是基于用户的，即每个用户可以根据需要保存自己的数据展现格式，而相

互之间互不干扰 

http://www.linkbi.com.cn/


                                                     http://www.linkbi.com.cn 

31 / 40 

 Excel 导出 

9.1 Excel 导出的基本操作 

 

⚫ 所有的数据可以方便的以 Excel 文件格式的方式导出 

9.2 导出的 Excel 文件 

 

⚫ 如图所示，查看数据导出的 Excel 文件内容，包括每行的颜色等都均与系统中的设
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置一致 

9.3 分组的结果 Excel 文件导出 

 

⚫ 如果在系统中对数据进行了分组处理，分组处理的格式仍然可以完美的导出为

Excel 格式 

9.4 汇总分析的结果导出为 Excel 文件 
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⚫ 如图所示，将汇总分析的结果保存为 Excel 格式 

9.5 导出的结果文件 

 

⚫ 查看导出的 Excel 文件，发现在导出的文件中，数据分组的内容和完美的保存了下

来 

⚫ 当用户可以在系统中实现各类方便的数据操作时，除非为了特殊的数据保存、传递

的需要，以便也就没有必要保存为 Excel 格式了 
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9.6 练习-定义格式及 Excel 导出 

 

⚫ 请参数上述图示的说明，在系统中练习数据格式的定义及 Excel 导出操作 
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 数据复制与粘帖 

表格中的数据可以和 Excel 进行数据交换。 

比如，数据可以复制并粘贴到 Excel 中，同时，当表格的数据可以编辑时，可以复制 Excel

的数据并粘贴到表格中，完成快速的数据录入。 

 

⚫ 如图所示，可以选择表格中的部分内容，执行“Ctrl-C”复制操作 

⚫ 复制的内容可以粘贴到 Excel 文件中，结果如下图上半部分 
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⚫ 在 Excel 文件中，对数据进行编辑操作，创建上图中的下半部分的数据内容 

◼ NEW001A010101-NEW001A010106 

⚫ 选择新创建的数据，可以将其粘贴至表格中，完成快速的数据录入 

 

⚫ 需要注意的是，对于通过粘贴方式进行的数据录入，仅支持可以编辑的列 
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 系统自动登录设置 

⚫ 系统自动登录设置必须在设置的用户名所对应 TOTALLINK 环境配置下实现，否则以下操

作无效 

11.1  操作系统实现自动登录 

⚫ 法一，登录页面进行关联 

⚫ 如下图，登录时勾选“Link Windows Account”登录进系统，退出系统后再次登录则实现

自动登录 

 

⚫ 法二，进入系统后关联 

⚫ 鼠标左上角图标右键选择“账户关联” 
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⚫ 进入“账户关联设置”页面 

 

⚫ 点击“关联操作系统账户 ID(L)”按钮，“已关联系统账户 ID”会显示操作系统账户 ID，

则关联成功，便可实现再次需要登录系统时不需要输入用户名及密码便可自动登录 
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11.2  关联当前设备实现自动登录 

⚫ 法一，登录页面进行关联 

⚫ 如下图，登录时勾选“Link Computer”登录进系统，退出系统后再次登录则实现自动登

录 
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⚫ 法二，进入系统后关联 

⚫ 点击“账户关联设置”页面的“关联设备 ID（D）”按钮，“已关联设备 ID”会显示当前

设备的 ID,则关联成功  

 

11.3  取消关联 

⚫ 进入系统后打开“账户关联”页面，通过操作系统关联的账号，点击“取消账户关联”

按钮即可；通过设备关联的账号，点击“取消账户关联”按钮即可 
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